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ВЫДЕРЖКИ ИЗ ПРАВИЛ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ:
1. Все основные услуги предоставляются бесплатно. Клиент может внести плату для ослабления некоторых ограничений, созданных для предотвращения оказания злонамеренного или случайного вреда аппаратному обеспечению Исполнителя или работе других Клиентов.
2. Клиент имеет возможность изменять дизайн и код шаблонов всех веб-приложений по своему усмотрению при условии правильного отображения копирайта Исполнителя (ссылки на сайт www.ucoz.ru в виде текста или изображения) в большинстве веб-браузеров и сохранения работоспособности обязательного рекламного баннера.
3. Клиент несет полную ответственность за действия и/или бездействие, приведшие к разглашению, потере, краже и т.п. его учетных данных и иной информации, индивидуализирующей Клиента, а также за любые действия и/или бездействие третьих лиц, использующих учетные данные Клиента. Исполнитель не несет ответственности за вышеуказанные действия Клиента и/или третьих лиц, использующих его учетные данные.
4. Исполнителем вводятся следующие ограничения на размещаемую информацию ("контент"): 
1.1.1. За содержание информационных узлов, создаваемых и поддерживаемых Клиентом, несет ответственность непосредственно сам Клиент. Исполнитель не осуществляет предварительного контроля за содержанием размещаемой и/или распространяемой Клиентом информации, однако когда размещение и распространение такой информации противоречит законодательству, Исполнитель вправе заблокировать или удалить соответствующие ресурсы без предупреждения (в случае серьезных нарушений).
1.1.2. Запрещается размещение и распространение фото- и видеоматериалов порнографического, вульгарного, насильственного характера, а также любых материалов с нарушением авторских прав или законодательства, в частности, призывы к насилию, свержению существующей власти, дискриминации по половому, расовому, религиозному, национальному признакам и т.п.
1.1.3. Запрещается размещение и распространение любой информации или программного обеспечения, которое может быть использовано только для взлома компьютерных систем или содержит в себе компьютерные вирусы или другие компоненты, приравненные к ним.
5. Исполнитель имеет право на удаление Аккаунта в случаях, порядке и на условиях, предусмотренных настоящими Условиями.

6. Удаление Аккаунта означает невозможность доступа Клиента к панели управления Аккаунта и невозможность использования Услуг в рамках соответствующего Аккаунта.

7. Удаление Аккаунта осуществляется Исполнителем в следующих случаях. 
7.1.1. По желанию Клиента, в автоматическом режиме через Панель управления Аккаунтом.

7.1.2. В случае многократного или серьезного нарушения Клиентом Аккаунта настоящих Условий. К серьезным нарушениям, в частности, относятся: 

· призывы к насилию, а также национальной, расовой, религиозной и половой дискриминации (в частности, оправдание терроризма); 

· детская порнография и эротика (любые материалы, нарушающие права детей), изображения или видеоматериалы со сценами насилия; 

· призывы к свержению действующей власти; 

· использование "спама" для рекламы своего сайта, создание "дорвеев"; 

· все, что противоречит уголовному кодексу РФ; 

· деятельность, направленная на подрыв репутации Исполнителя или его возможностей по оказанию Услуг. 

7.1.3. В случае признания Аккаунта заброшенным. Поводом для этого является отсутствие посещаемости всех интерактивных веб-приложений (не учитывается активность "Почтовых форм", "Мини-чата", "Опросов" и "Статистики сайта"), а также входов в Панель управления в течение минимум 40 дней. Наличие действующей оплаченной услуги гарантирует, что Аккаунт не будет признан заброшенным. 
Подробнее см. на:   http://www.ucoz.ru/main/?a=terms
РЕГИСТРАЦИЯ НА САЙТЕ
Вход на страничку регистрации пользователей - с титульной странички http://www.ucoz.ru кнопка «регистрация». 
Страничка «Регистрация пользователя»
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Пункт Адрес сайта (логин) заполнить с учетом следующих требований - не длинное, понятное отражающее название образовательного учреждения.  ВНИМАНИЕ: это же название является логином для доступа к панели управления вашим сайтом.
Пароль:  вводится латинскими и числовыми символами. 

Е-mail:  рекомендуется ввести реальный адрес школы. Туда же вам будет выслан код подтверждения E-mail.

Далее вводятся персональные данные и ответ на «Секретный вопрос». «Секретный вопрос» будет использоваться при внесении различных изменений в структуру вашего сайта в будущем. 

После заполнения всех пунктов формы регистрации жмем «Зарегистрироваться»   и переходим на страницу входа к «Панели управления» 

[image: image2.png]70 Ba Nepeed! BXOA B CUCTEMY, BOCTOT3yVTech MACTEPOM HACTPOVAIA AT KOHUFYPaLM
Bawero caTa,

Hasearwi cafra & porome: it rpofest coi-

Ao caira: ing # [ Buioars amaiss )

Bl e 0 5323 cuoRaTa TS D05 “Obure aCTpo.

et





В этом окне вводим название сайта которое будет отображаться на логотипе и общий дизайн вашего сайта с помощью ссылки «Выбрать дизайн».  Затем выбирается понравившийся дизайн.
Далее выбор модулей:
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На данном этапе осуществляется выбор модулей из которого будет состоять ваш сайт. Выбираем те модули (в основном это редактор страниц, новости сайта, фотоальбомы, гостевая книга), которые вам нужны и которые вы будете постоянно обновлять. При необходимости модули можно будет добавить в будущем.
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Модуль пользователи:  ввод логина и пароля администратора сайта а также пароль FTP-доступа. Этот модуль также позволит другим посетителям вашего сайта регистрироваться на нем. 
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По завершении регистрации вам будет выданы ваши данные логин, пароли. которые необходимо ОБЯЗАТЕЛЬНО сохранить на бумажном носителе и отложить в недоступное другим место. Внимание - для доступа к панели управления, к администратору сайта и FTP-доступа логины и пароли отдельные.

Работа с файловым менеджером
Предоставляет полное управление вашими файлами: загружать ваши файлы на сервер сайта, удалять, создавать новые каталоги. Длина названия файла 45 символов. Максимальный размер загружаемого файла 15 Mb.

Способы вызова:

1. Зайти с сайта Ucoz.ru в «Панель управления» (логин и пароль к панели управления)

«Панель администратора» – «Инструменты» – «Файловый менеджер»

2. Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора). 
«Панель администратора» – «Управление» – «Файловый менеджер»
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Окно «Файлового менеджера» отображает ваши папки, файлы их размер и доступные действия: 
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 «Просмотр файла», [image: image8.jpg]Venonss0sa#0 0.37 Hb AMCKOB0T0 POCTPHCTES.
B Tekyuen KaTanore 1 dainoe 1 1 nanok.
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 «HTML-код файла», [image: image9.jpg]Venonss0sa#0 0.37 Hb AMCKOB0T0 POCTPHCTES.
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 «Ссылка к файлу», [image: image10.jpg]Venonss0sa#0 0.37 Hb AMCKOB0T0 POCTPHCTES.
B Tekyuen KaTanore 1 dainoe 1 1 nanok.
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 «Переименовать», [image: image11.jpg]Venonss0sa#0 0.37 Hb AMCKOB0T0 POCTPHCTES.
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 «Удалить».
· Создать папку куда будете загружать файлы ссылка «Создать папку» (верхний правый угол окошка)
· Двойной щелчок мыши открывает папку.

· Внизу окошка: – Обзор – выбор файла – «Загрузить файл»

· Загруженные файлы нельзя перемещать из папки в папку
Работа с панелью администратора
· Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора). 
· В верхней части страницы находится «Панель администратора» (админ-бар): [image: image12.png]Ofwee Ynpasnenwe Aofasnerne Momsopatenn Awsaiin MymeTmeana Momoue




1. «Общее» содержит информацию о пользователе, вкладки: 

· «Вход в панель управления» - предоставляет доступ к панели управления (Логин и пароль к «Панели управления» требуются)

· «Цвет админ-бара» - меняет цвет панеля администратора.

· «Выход с сайта»

· «Закрыть панель администратора» - скрывает панель администратора.

2. «Управление» 

· «Поиск неактивных материалов»

· «Управление комментариями»

· «Файловый менеджер» - предоставляет возможность загружать файлы на сервер, создавать каталоги.

· «Блокировка IP-адресов» - блокировка нежелательных IP-адресов, при этом запрет IP блокирует только активность пользователя. (т.е. пользователь смотрит сайт но не может оставить сообщения»
· «Блокировка WWW-адресов» – Блокировка сообщений с указанными адресами добавляться не будут.

3. «Добавление»

· «Редактор страниц» - создает только новые страницы, уже существующие не редактриует
· «Новости сайта» - быстрое и удобное добавление новостей. 

4. «Пользователи» - посетители могут зарегистрироваться на вашем сайте, как пользователи. 

· «Поиск пользователя сайта»-выводит полный список зарегистрированных пользователей, иметься возможность фильтрации по полу, по группам

· «Удаление записи пользователя»-т.е. удаление записей оставленных пользователем

· «Массовая рассылка ЛС»-функция рассылки новостей для большого числа пользователей, есть разделение на группы (пользователи, администраторы, модераторы проверенные).

5. «Дизайн»

· «Управление дизайном сайта»- предоставляет возможность изменять код структуры шаблона как для сайта целиком так и для отдельной страницы или некоторых его частей. 

· «Управление дизайном страницы» -предоставляет возможность изменять код структуры отдельной страницы.

· «Смотреть сайт как» - возможность просмотра страницы с данного окна как пользователи, модераторы, гости. 

· «Список переменных страниц»

6. «Мультимедиа»

· «Граффити»

· «Загрузить видео» - это файловый менеджер.

· «Загрузить аудио» - это файловый менеджер.

· «Подключить видео»

· «Подключить аудио»

7. «Помощь» 

· «Форум тех. Поддержки» - ссылка на форум пользователей UcoZ
· «Частые вопросы и ответы» (FAQ)

Работа с блоком управления
· Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора). 
· Внизу каждой страницы увидите маленькую полоску  со стрелкой вниз. При нажатии на нее появится окно блока управления. [image: image13.png]



· «Визуальный редактор»[image: image14.png]


 

[image: image15.png]Q@ oclAR0cdo DF S —|x F™
@ | Aty = Wwpwdr = Paswep i U|E E 3 N |IEE |8 K




 

В каждом шаблоне имеется  встроенный «Визуальный редактор» для обработки и редактирования вашего сайта. Он умеет вставлять изображения, Flash элементы, вставлять гиперссылки на файлы, страницы, форматировать текст.

В общем, что видим, то и получаем.

· «Редактор HTML –кода» [image: image16.png]
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Просмотр и редактирование HTML кода, имеется встроенный справочник кодов.

· Удаление страницы [image: image18.png]



При удаление страницы требуется подтверждение ответ на секретный вопрос. 

ДОБАВЛЕНИЕ, РЕДАКТИРОВАНИЕ И УДАЛЕНИЕ НОВОСТЕЙ
1. Добавление новостей.

Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора). Нажать на ссылку «Добавить новость».

Вводится:

· Название материала (заголовок новостей)
· Сам материал (новости)
· Изображения (фото и т.д.): 
Пункт Изображения внизу странички – Обзор – выбрать картинку. Установить необходимый размер (в пикселях). Далее скопировать из окошка $IMAGE1$ и вставить в то место в новостях, где должна быть картинка.
· Ссылки (на другой сайт, на файл). 

1 способ.

Сначала с помощью файлового менеджера см. раздел «Работа с файловым менеджером» загружаются нужные файлы. 

Выделить часть текста, которая должна быть ссылкой. Нажать на кнопку Ссылка на панели инструментов, при этом появится следующее окно: 
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Ссылка на файл:  
· Сразу нажимаем [image: image20.jpg]oster e
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 (Обзор)
· Находим нужный файл указываем на него в строке Адрес выводится путь к файлу, например /data/Water_Lil.jpg 
· жмем «Применить» и «ОК» 

· сохраняем изменения сделанные на странице  кнопкой «Сохранить» (внизу страницы)
Ссылка на сайт:

· В строке адрес выбираем протокол: «http», «ftp» (из спадающего меню)
· На второй половине пишем или вставляем ссылку, например uuo-mk.ucoz.ru
· Жмем «Применить» и «ОК» 

· Сохраняем изменения сделанные на странице  кнопкой «Сохранить» (внизу страницы)

2 способ.
Ссылка на файл
Переходим по ссылке Панель HTML кодов и создаем ссылку, например:
<a href="/data/File_Name.xxx">Текст, который должен быть ссылкой</a>
Ссылка на сайт 
Переходим по ссылке Панель HTML кодов и создаем ссылку, например: 

<a href="http://uuo-mk.ucoz.ru/">Ссылка на сайт УУО</a>
2. Редактирование и удаление новостей.
1 способ:

Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора).
Нажать на маленькую кнопку справа новости, который необходимо редактировать. Раскроются инструменты. 

· Для редактирования нажимаем [image: image21.jpg]Hosacrn carra Bl [-Bee caveropws 1|
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 «Редактировать». Далее как в п.1.

· Для удаления выбираем [image: image22.jpg]Hosacrn carra Bl [-Bee caveropws 1|
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 «Удаление материала»
2 способ:

Заходим в модуль  «Новости сайта» (ссылка в меню сайта).
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Выбираем из списка добавленных материалов нужный вам раздел: 

· Для редактирования нажимаем [image: image24.jpg]Hosacrn carra Bl [-Bee caveropws 1|
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 «Редактировать»
· Для удаления выбираем [image: image25.jpg]Hosacrn carra Bl [-Bee caveropws 1|
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 «Удаление материала»
ДОБАВЛЕНИЕ, РЕДАКТИРОВАНИЕ И УДАЛЕНИЕ страниц
1. Добавление страниц.

С помощью «Панели администратора»

В Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора). В «Панели администратора» выбрать «Добавление» – «Редактор страниц»
С помощью «Панели управления»
Зайти с сайта Ucoz.ru в «Панель управления» (логин и пароль к панели управления). Выбрать «Редактор страниц» в меню сайта. Нажать ссылку «Добавить страницу» [image: image26.jpg]> Aapec Hoaya - hitp:fduster.ucoz Pepaxtop cTpaniL
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Откроется окно редактора страниц 
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Вводится:

· Название страницы (заголовок)

· Сам материал (Содержимое страницы)

· Изображения (фото и т.д.): 

Пункт Изображения внизу странички – Обзор – выбрать картинку. Установить необходимый размер (в пикселях). Далее скопировать из окошка $IMAGE1$ и вставить в то место в новостях, где должна быть картинка.

· Максимальное количество изображений – 20, размер задается пользователем в окне «Максимальные размеры изображения».

· Ссылки (на другой сайт, на файл). 

1 способ.

Сначала с помощью файлового менеджера см. раздел «Работа с файловым менеджером» загружаются нужные файлы. 

Выделить часть текста, которая должна быть ссылкой. Нажать на кнопку Ссылка на панели инструментов, при этом появится следующее окно: 
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Ссылка на файл:  

· Сразу нажимаем [image: image29.jpg]oster e
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 Обзор 

· Находим нужный файл указываем на него в строке «Адрес» выводится путь к файлу например /data/Water_Lil.jpg 
· жмем «Применить» и «ОК» 

· сохраняем изменения сделанные на странице  кнопкой «Сохранить» (внизу страницы)

Ссылка на сайт:

· В строке адрес выбираем протокол: «http», «ftp» (из спадающего меню)

· На второй половине пишем или вставляем ссылку uuo-mk.ucoz.ru
· Жмем «Применить» и «ОК» 

· Сохраняем изменения сделанные на странице  кнопкой «Сохранить» (внизу страницы)

2 способ.
Ссылка на файл:
Переходим по ссылке Панель HTML кодов и создаем ссылку 

<a href="/data/File_Name.xxx">Текст в которой ссылка</a>
Ссылка на сайт: 

Переходим по ссылке Панель HTML кодов и создаем ссылку 

<a href="http://uuo-mk.ucoz.ru/">Ссылка на сайт УУО</a>
· Дополнительные опции 

· «Содержимое страницы временно недоступно для просмотра» - скрывает содержимое страницы от всех пользователей кроме администратора до специального разрешения (например на стадии разработки либо заполнения)

· «Использовать персональный шаблон для страницы» - позволяет использовать индивидуальный шаблон отличный от общего дизайна. Количество страниц с индивидуальным шаблоном ограничено 20 страницами

· Новая страница будет добавлена в меню сайта автоматически.

2. Редактирование и удаление страниц
С помощью «Панели администратора»

· Зайти на сайт школы. Затем выполнить вход в качестве администратора (логин и пароль администратора. 
· В меню сайта находим и открываем нужную вам страницу
· Открыть «Блок управления» страницы (см работа с Блоком управления)
· По вашему выбору либо [image: image30.png]


 «Визуальным редактором» либо [image: image31.png]


 «HTML-редактором»
· Внести необходимые изменения

· Сохранить

С помощью «Панели управления»
· Зайти с сайта Ucoz.ru в «Панель управления» (логин и пароль к панели управления). Выбрать «Редактор страниц» в меню сайта. Нажать ссылку «Управление страницами сайта» [image: image32.jpg]> Aapec Hoaya - hitp:fduster.ucoz Pepaxtop cTpaniL
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· Находим нужную страницу 
· Выбираем действие [image: image34.jpg]» Ciaetian » PeAaKToD Crpa » YpasneHie aTepana AcbaenTe CrRany.
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графический редактор, [image: image35.jpg]» Ciaetian » PeAaKToD Crpa » YpasneHie aTepana AcbaenTe CrRany.
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HTML-редактор[image: image36.jpg]» Ciaetian » PeAaKToD Crpa » YpasneHie aTepana AcbaenTe CrRany.
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 удаление
· Вносим необходимые изменения в содержание страницы

· Сохраняем 

Панель управления:
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Панель управления предоставляет возможность менять: структуру меню, дизайн, создавать страницы, добавлять модули, удалять модули и ваш аккаунт. 
При регистрации на ваш электронный адрес будет выслан код подтверждения E-mail который надо ввести через ссылку «Подтвердить e-mail»
Управление дизайном: 
· Дает возможность выбирать шаблоны, вводить ваши собственные изменения в шаблон страницы посредством корректировки тэгов. Все изменения могут быть восстановлены до стандартного, либо из резервной копии
Замена стандартных надписей: 
· позволяет изменять названия модулей, отдельных пунктов меню, анкет. Все изменения могут быть отменены в любое время.
Файловый менеджер:  
· позволяет загружать ваши файлы на сервер сайта. Длина названия файла 45 символов. Максимальный размер загружаемого файла 15 Mb.
Добавление новых модулей

· [image: image39.png]Y —
B Fesscropcrpane
® Hosocrn casiva

e T




[image: image40.png]L

B Keranor craret
B Koranor aince
® Keranor caifron
W Aocxa ofvseneni
» oo

M voroansbon
M rocrenansonra
2 FAQ (sonpacjoreer)
& Nowexnocaty.
B e

By fvar

M Nouroskie ol
il onpocet

2 Cramncrica caiita




Зайти с сайта Ucoz.ru в «Панель управления» (логин и пароль к панели управления). 

· Из «Меню сайта» выбрать вкладку «Неактивные» 
· При нажатии отобразиться список неактивных модулей 
· Выбираем нужный модуль 
· Жмем «ОК» на запрос системы на активацию модуля.
Общие настройки

· Настройки модулей производятся из панели управления меню Настройки – Общие настройки [image: image38.jpg]



· Переход между модулями производиться выбором модуля в спадающем меню.

· Выбор настроек для отображения каждого модуля производится выбором из предложенных вариантов. (Либо ДА либо НЕТ)
Рекомендации: 

При настройке модуля новостей сайта включить опцию «Показывать сокращенную версию текста сообщения если сообщение очень длинное» и ограничить 200 символами

Комментарии отключить.

Дополнительно

Создание страниц второго уровня

Разработчиками системы Ucoz не предусматривается создание многоуровневых сайтов. Так что страницы уровня 2 и ниже просто не существует.
Поэтому:
1. Создаем новую страницу «New»,

2. Делаем на этой странице список страниц 2 уровня «Page1» «Page2»

3. Сохраняем

4. Создаем будущую страницу второго уровня «Page1»

5. После сохранения жмем редактировать меню

6. В редакторе меню удаляем ссылку на только что созданную страницу «Page1», ссылку надо сохранить в другом месте, она нам еще понадобиться. 
7. Страницу «New» открываем редактором «Визуальным» или «HTML-редактором» на ваше усмотрение.
8. Делаем ссылку на страничку «Page1». Сохраняем, страница второго уровня сделана. 

