Примерные должностные обязанности
ответственного за информатизацию в образовательном учреждении
Ответственный за информатизацию в образовательном учреждении назначается приказом руководителя учреждения.

Ответственный за информатизацию в образовательном учреждении:
1. Участвует в разработке планов работы учреждения в части информатизации.

2. Организует работы по созданию школьной компьютерной сети и внедрение новых информационных технологий в деятельность учреждения.

3. Участвует в организационном обеспечении проектов и программ, связанных с использованием компьютерных информационных технологий, сети Интернет.

4. Участвует в повышении информационной культуры педагогического и административно-управленческого персонала.

5. Обеспечивает  функционирование и решение проблем ремонта, сервисного обслуживания компьютерного оборудования учреждения.

6. Обеспечивает функционирование программных и аппаратных средств защиты и безопасности школьных информационных ресурсов.

7. Организует техническое обеспечение и обслуживание электронной почты образовательного учреждения.
8. Участвует в подготовке приказов, распоряжений и инструкций, регламентирующих использование правила, регламент доступа в Интернет и контролирует их исполнение.

9. Контролирует соблюдение нормативно-правовых актов в сфере информационных технологий.
10. Повышает свою компетентность в области информационных технологий.
